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भाग-२ 

फिफिम नगरपाफिका 

नगर कार्यपाफिकाको कार्ायिर् 

फिफिम पााँचथरको सूचना 

 

 

फिफिम नगरपाफिकाको कमयचारीको तह वृफि सम्बन्धी कार्यफवधी, 

२०८१ 
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फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वफृि िम्बन्धी क ्मफवसध, २०८१ 

प्रस्त वन : स्थ नी् िरक री िेव  (गठन तथ  िञ्च िन) ऐन, २०८० म  गररएको तह वृफि िम्बन्धी व््वस्थ ि ई 
व््वस्स्थत र प रिर्शी ढङ्गिे क ् मन्व्न गनम व ञ्छनी् भएकोिे, 

स्थ नी् िरक री िेव  (गठन तथ  िञ्च िन) ऐन, २०८० को िि  १५१ िे दिएको असधक र प्र्ोग गरी  फिदिम 
नगर क ्मप सिक िे ्ो क ्मफवसध बन एको छ । 

१. िंस्िप्त न म र प्र रम्भः (१) ्ि क ्मफवसधको न म " फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वृफि िम्बन्धी 
क ्मफवसध, २०८१" रहेको छ। 

(२) ्ो क ्मफवसध क ्मप सिक िे स्वीकृत गरेपसछ ि गू हनुेछ । 

२. पररभ ष ः फवष् व  प्रिङ्गिे अको अथम नि गेम  ्ि क ्मफवसधम , 

क) “अस्खत् रव ि ” भन्न िे ऐनको िि  १५ बमोस्िम स्थ नी् िरक री िेव म  सन्सु्ि, पिस्थ पन र अवक र्श 
दिने असधक री िम्झन ुपिमछ ।  

ख) "आ्ोग" भन्न िे कोर्शी प्रिेर्श िोक िेव  आ्ोगि ई िम्झन ुपिमछ ।  

ग) "ऐन" भन्न िे स्थ नी् िरक री िेव को गठन, िञ्च िन र िेव को र्शतमहरू िम्बन्धम  व््वस्थ  गनम कोर्शी 
प्रिेर्शद्व र  ि री गररएको स्थ नी् िरक री िेव  (गठन तथ  िञ्च िन) ऐन, २०८० िम्झन ुपिमछ ।   

घ) "कममच री" भन्न िे स्थ नी् िरक री िेव को पिम  बह ि रहेक  स्थ ्ी कममच रीहरूि ई िम्झन ुपिमछ ।  

ङ)  "क ्मप सिक " फिदिम नगरप सिक को क ्मप सिक ि ई िम्झन ुपिमछ । 

च) “क ्मफवसध” भन्न िे फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वृफि िम्बन्धी क ्मफवसध, २०८१ िम्झन ुपिमछ 
।  

छ) "क ् मि्" भन्न िे नगर क ्मप सिक को क ् मि् र म तहतक  क ् मि्हरूि ई िम्झन ुपिमछ । 

ि) “फकत बख न ” भन्न िे प्रिेर्श सनि मती फकत बख न  (कोर्शी प्रिेर्श) ि ई िम्झन ुपिमछ ।  

झ) “तह वृफि” भन्न िे ऐनको िि  ४ को उपिि  (५) र िि  २७ तथ  क ्मफवसधको िि  ८ बमोस्िम हनुे तह 
वृफिि ई िम्झन ुपिमछ ।  

ञ) “तोफकए बमोस्िम” भन्न िे ऐन, ऐन को अधीनम  रही ि री गररने सन्म विी म  भएको/हनुे व््वस्थ  व  
त िकु सनक ्ब ट प्र प्त सनिेर्शनहरूि ई बझु्न ुपिमछ ।  

ट) “नगरप सिक " भन्न िे फिदिम नगरप सिक  िम्झन ुपिमछ । 

ठ) "प्रिेर्श" भन्न िे कोर्शी प्रिेर्शि ई िम्झन ुपिमछ। 

ड) “प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृत” भन्न िे ऐनको िि  १०९ बमोस्िमको प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृति ई िम्झन ु
पिमछ ।  

ढ) “पर मर्शम” भन्न िे आ्ोगद्व र  तह वृफि िम्बन्धम  प्र प्त पर मर्शमि ई िम्झन ुपिमछ । 
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ण) "मन्र ि्" भन्न िे मखु्मन्री तथ  मस्न्रपररषद्को क ् मि् (कोर्शी प्रिेर्श)ि ई िम्झन ुपिमछ ।  

त) “िसमसत” भन्न िे िि  ४ बमोस्िमको िसमसति ई िम्झन ुपिमछ ।  

३. तह वफृि गररनःे  ऐनको िि  २७ बमोस्िमको ्ोग््त  पगेुक  कममच रीहरूि ई एक तह वफृि गररनेछ ।  

४.िसमसत गठन िम्बन्धी व््वस्थ : (१) ऐन बमोस्िम तह वृफि गने प्र्ोिनक  ि सग प्रत््ेक वषम ऐनको िि  २८ को 
उपिि  (३) बमोस्िमको तह वृफि सिि ररि िसमसत गठन गररनेछ । 

(क) प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृत    -अध््ि 

(ख) क ्मप सिक िे तोकेको एक मफहि  िफहत २ िन  वररष्ठ कममच री  -ििस्् 

(ग) कममच री प्रर्श िन हेने र्श ख को प्रमखु/कममच री    - ििस्् िस्चव  

 

 (२) उपिि  (१) बमोस्िमको िसमसतको िस्चव ि्को रुपम  कममच री प्रर्श िन हेने र्श ख िे क म गनेछ । िो 
िसमसतको ििस्् िस्चवक  रूपम  िो र्श ख को प्रमखु व  प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृतिे तोकेको प्रर्श िन र्श ख को 
कममच रीिे क म गनेछ । उि कममच री तह वफृि हनु ेिम्भ व्् उम्मेिव र भए अको कममच री तोक्न ब ध  पने 
छैन । 

(३) िसमसतिे बैठकम  आवश््कत  अनिु र िम्बस्न्धत फवज्ञ कममच रीको आमन्रण गनम िक्नेछ।  

(४) िसमसतको बैठक िम्बन्धी अन्् क ्मफवसध िसमसतिे सनध मरण गरे बमोस्िम हनुछे ।  

५. िूचन  प्रक र्शन गनुमपने: (१) ऐन बमोस्िम स्थ नी् तहक  कममच रीको तह वृफिक  ि सग प्रत््ेक वषमको अि र १५  
र पिु १५ गतेसभर तह वफृिक  ि सग िम्भ व्् उम्मेिव रक  ि सग ३० दिनको म्् ि दिई अनिूुची-१ बमोस्िमको 
ढ ाँच म  िूचन  प्रक र्शन गनुम पनेछ ।  

(२) उपिि  (१) बमोस्िमको िूचन को ि नक री क ् मि्को वेबि इट, क ् मि्को िूचन  प टी, वड  क ् मि्को 
िूचन  प टी, ि म स्िक िञ्ज ि िमेतम  प्रक र्शन गनुम पनेछ । 

६. सनवेिन दिन ुपने : िि  ५ बमोस्िम प्रक स्र्शत िूचन को म्् िसभर िम्भ व्् उम्मेिव रिे अनिूुची-२ बमोस्िमको 
ढ ाँच म  सनवेिन पेि गनुम पनेछ । सनवेिन पेि गि म िेह ्क  क गि त िंिग्न गनुम पनेछ।  

क) िेव  अवसध पफुि गने सन्सु्ि पर/बढुव  सन्सु्िको प्रसतसिफप, 

ख) स्थ नी् तहम  िम ्ोिन भएको परको प्रसतसिफप ,  

ग) फवभ गी् िि ् नप एको, सनिम्बनम  नरहेको र िेव  अवसध प्रम स्णत िम्बन्धी क ् मि्को सिि ररि पर,  

घ) पेि  िम्बन्धी व््वि ्ी पररषििे उपिब्ध गर उने प्रम णपरको प्रसतसिफप (आवश््क हनुेको हकम  म र), 

ङ) पसछल्िो तीन वषमम  क ्मिम्प िन ि र म बझु एको  क ् मि्को न म स्पि खिु ई िेस्खएको िक्कि सनवेिन,  

च) िसमसतिे तोकेक  अन्् क गि तहरू ।  
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७.  न््ूनतम ्ोग््त  र िेव  अवसध: तह वृफि िम्बन्धी न््ूनतम ्ोग््त  र िेव  अवसध ऐन बमोस्िम हनुेछ । ऐनम  
उल्िेख नभएको हकम  तोफकए बमोस्िम हनुछे । 

८. क मक ि गनम खफटएक  कममच री िम्बन्धी व््वस्थ : कोर्शी प्रिेर्श ब फहर क मक िम  खफटएक  तर ्ि 
नगरप सिकम  िरबन्िी क ्म भएक  कममच री र कोर्शी प्रिेर्शसभर अन्् स्थ नी् तहम  क ्मरत ्ि नगरप सिकम  
िरबन्िी क ्म भएक  कममच रीको हकम  ्ि क ् मि्िे तह वृफि गने छ ।िोक  ि सग िम्भ व्् उम्मेिव रिे 
सनवेिन पेि गरेम  प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृतब ट आवश््क प्रकृ्  पूर  गरी तह वृफि र सन्सु्ि पर प्रि न गररनेछ।  

९. ज््ेष्ठत  गणन  िम्बन्धी व््वस्थ  : कममच रीको तह वृफिक  ि सग ज््ेष्ठत को गणन  गि म ऐनम  भएको व््वस्थ  व  
तोफकए बमोस्िम हनुेछ ।  

१०. तह वफृि गनुमपनेः क ननु बमोस्िम तह वृफिक  ि सग िसमसतिे िरख स्त दिने म्् ि िफकएको ७ दिनसभर तह 
वृफिक  ि सग सिि ररि गरी िक्न ुपनेछ । सिि ररि िसमसतको पर प्र प्त भए पसछ क ्मप सिक ब ट सनणम्  गरी 
प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृतिे अनिूुची-३ बमोस्िमको ढ ाँच म  तह वृफिको पर दिन ुपनेछ ।  

११. तह वफृि गनम नहनुःे ्ि क ्मफवसधम  अन््र िनुिकैु कुर  िेस्खएको भए त पसन ऐनको िि  ३० र ३१ 
बमोस्िमको अवस्थ म  िसमसतिे कममच रीि ई तह वृफिको ि सग सिि ररि गनम प इने छैन। 

१२. ि नक री दिन ुपने / ि वमिसनक गनेः  (१) ्ि क ्मफवसध बमोस्िम गरेको तह वृफिको ि नक री सनणम्  भएको 
समसतिे पन्र दिन सभर मन्र ि्, फकत बख न  र आ्ोगि ई दिन ुपनेछ। 

(२) तह वफृि भएक  कममच रीहरूको फववरण क ् मि्को िूचन  प टी र वेबि इटम  र स्खनेछ ।  

१३. उिरुी: तह वृफि को सनणम्  उपर स्चत्त नबझेुम  िूचन  प्रक र्शन भएको समसतिे १५ दिनसभर आ्ोगम  उिरुी गनम 
िफकने छ। 

१४. ख रेिी तथ  बच उः फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वृफि िम्बन्धी क ्मफवसध, २०८० ख रेि गररएको छ 
। ्ि अस्घ ऐनक  प्र वध न र क ्मफवसध बमोस्िम भएक  क ्महरू ्िै बमोस्िम भएको म सननछे । 
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अनिूुची-१ 

िि  ५ को उपिि  (१) िाँग िम्बस्न्धत 

 

तह वफृि हनु ेकममच रीिे सनवेिन पेि गने िम्बन्धी िूचन  ( ढ ाँच ) 
 

प्रस्ततु फवष्म   फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वफृि िम्बन्धी क ्मफवसध, २०८१ को िि  ३ बमोस्िम तह 
वृफि हनुे कममच रीहरू िे ्ो िूचन  प्रक र्शन भएको समसतब ट ३० दिन सभर तपसििक  क गि तहरू िंिग्न गरी ्ि 
क ् मि्म  सनवेिन ित म गनुम हनु ्ो िूचन  प्रक र्शन गररएको छ । सनवेिन पेि गने अस्न्तम दिन ि वमिसनक सबि  
व  कुनै क रणवर्श क ् मि् बन्ि रहेको खण्डम  तत्पश्च त ् क ् मि् खिेुको पफहिो दिन अपर ह्ण १२ बिेिम्म 
सनवेिन पेि गनम िफकनछे ।  

तपसििः 

क) िेव  अवसध पफुि गने सन्सु्ि पर/बढुव  सन्सु्िको प्रसतसिफप, 

ख) स्थ नी् तहम  िम ्ोिन भएको परको प्रसतसिफप ,  

ग) फवभ गी् िि ् नप एको, सनिम्बनम  नरहेको र िेव  अवसध प्रम स्णत िम्बन्धी क ् मि्को सिि ररि पर,  

घ) पेि  िम्बन्धी व््वि ्ी पररषििे उपिब्ध गर उने प्रम णपरको प्रसतसिफप (आवश््क हनुेको हकम  म र), 

ङ) िसमसतिे तोकेक  अन्् क गि तहरू ।  

 

 

समसतः  

 

 

 

 

  

प्रमखु प्रशयसकी् अफिकृ   
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अनिूुची-२ 

िि  ६ िाँग िम्बस्न्धत 

तह वफृि हनु ेकममच रीिे पेि गने सनवेिन (ढ ाँच ) 

समसत: 

श्री प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृतज््ू, 

फिदिम नगरप सिक , नगर क ्मप सिक को क ् मि्, 

फिदिम¸ प ाँचथर।  

फवष्: तह वृफिको सनवेिन िम्बन्धम  । 

 

प्रस्ततु फवष्म  तह ाँ क ् मि्ब ट समसत २०..../…/… प्रक स्र्शत तह वृफि हनुे कममच रीिे सनवेिन पेि गने िम्बन्धी 
िूचन  अनिु र िेह ्को फववरण र क गि त िंिग्न गरी ्ो सनवेिन पेि गरेको छु ।  

१. िूचन को फववरण 

िूचन  नम्बर : -                                                           समसत:-  

ह िको िेव  /िमहु/पि/तह:-  

तह वृफि हनु ेतह/पि:-  

 

२. उम्मेिव रको फववरणः 

(क) तह वृफि हनु ेकममच रीको न म, थर (नेप िीम ):  

 (अङ्ग्रिेीम ): 

(ख)  कममच री िङे्कत नं :  

(ग) न गररकत  प्रम ण पर नं, ि री समसत र स्िल्ि ः 

(घ) र फि् पररच्पर नम्बरः  

(ङ) स्थ ्ी ठेग न ः  

(च) ब ब/ुआम को न म,थरः 

(छ) ब िे/बज््ैको न म, थरः 

(ि) पसत/पत्नीको न म, थरः  

(झ) पेि िाँग िम्बस्न्धत व््वि ्ी पररषिको प्रम णपरको अवसध (आवश््क पनेहरूको हकम ): 

३. र्शरुु सन्सु्ि समसत/ बढुव  सन्सु्ि समसत/ िम ्ोिन समसत: 

ह िको तहम  व  िम ्ोिन हनुभुन्ि  पफहिे िम न तहको पिम  तह वफृिक  ि सग आवेिन दिन प उने 
अस्न्तम समसतम  पगु्ने िेव  अवसधः   .................वषम.............मफहन .................दिन 
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४. स्थ नी् िरक री िेव  (गठन तथ  िञ्च िन) ऐन, २०८१ को िि  ३१ बमोस्िम तह वृफिक  ि सग ्ोग्् 
भएको/नभएकोः 

(क)  ह ि सनिम्बनको अवसधम  रहेको/ नरहेकोः 

(ख) ह ि तह वफृि व  बढुव  रोक्क  रहेको/ नरहेकोः  

(ग) ह ि तिव वृफि रोक्क  भएको/ नभएकोः  

(घ) िेव /िमूह/उप-िमूह पररवतमन भएको/नभएकोः 

िेव /िमूह/उप-िमूह पररवतमन भएकोम  तीन वषम अवसध पगेुको/नपगेुकोः  

(ङ) ह ि अि ध रण व  अध्््न सबि म  रहेको/नरहेकोः  

(च) पेि िाँग िम्बस्न्धत व््वि ्ी पररषििे ह ि सनिम्बन गरेको/नगरेकोः   

५. ह ििम्म क ्म गरेक  क ् मि्ः िरुुिेस्ख अन्त््िम्म सििसििेव र ढङ्गिे 

क्र.िं. क ् मि्को न म  िेस्ख  िम्म कैफि्त  

     
 

६. पसछल्िो तीन वषमको क ्म िम्प िन मूल्् ङ्कन पेि गरेक  क ्मक िहरूको फववरणः  

क्र.िं. क ् मि्को न म, ठेग न  कैफि्त 

१   

२   

३   
 

७.  रै्शस्िक ्ोग््त : 
८. पेि गररएक  क गि तहरूः 

९. म सथ उस्ल्िस्खत फववरणहरूम  कुनै कुर  झटु्ट  िेस्खएको ठहरे क ननु बमोस्िम िहुाँि / बझु उाँि  भनी 
िहीछ प गनेः 

हस् यक्षरः 

कममचयरीको नयम, थरः 

सङ्के  नम्बरः  

पि,  हः  

फमफ ः 

ल््यप्चे सहीछयप 

  

िय्याँ बय्याँ 
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अनिूुची-३ 

 (िि  १० िाँग िम्बस्न्धत) 

फिदिम नगरप सिक   

नगर क ्मप सिक को क ् मि्  

फिदिम प ाँचथर     कोर्शी प्रिेर्श नेप ि 

(तह वफृि सन्सु्ि परको ढ ाँच  ) 

                     फवष्: तह वफृि िम्बन्धम  । 

मह र्श्, 

फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वृफि िम्बन्धी सिि ररि िसमसतको समसत.....................को सिि ररि तथ  
फिदिम नगरप सिक , नगर क ्मप सिक को समसत ....................को सनणम्  अनिु र समसत .....................िेस्ख ि गू 
हनुे फिदिम नगरप सिक को कममच रीको तह वृफि िम्बन्धी क ्मफवसध, २०८१ को िि  १० बमोस्िम तप इाँि ई िेह ् 
अनिु र तह वृफि गररएको छ।  

तह वृफि हनु ुभएकोम  ह दिमक बध ई, र ि िेव म  उच्च मनोबिक  ि थ क ्म िम्प िन गनुम हनुे अपेि  सिइएको छ 
। 

ि सबकको पिको फववरण तह वफृि भएको पिको फववरण 

िेव : 
िमूह/उप-िमूह: 

पि: 

तह: 

क ् मि्ः 

िेव : 
िमूह/उप-िमूह: 

पि: 

तह: 

क ् मि्ः 

 

कममच रीको न म थर 

(कममच री िङ्कते नम्बर...)  

 

बोध थम 

श्री िङ्घी् म समि  तथ  ि म न्् प्रर्श िन मन्र ि्, सिंहिरब र, क ठम डौं । 

श्री मखु् मन्री तथ  मस्न्रपररषिको क ् मि्, फवर टनगर ।  

श्री प्रिेर्श फकत बख न , कोर्शी प्रिेर्श, फवर टनगर, नेप ि । 

श्री आसथमक प्रर्श िन र्श ख , फिदिम नगरप सिक , नगर क ्मप सिक को क ् मि्, फिदिम, प ाँचथर।  
 

प्रमुख प्रशासकीर् अफधकृत  

आज्ञ िे, 
कुम र प्रि ि भट्टर ई 

प्रमखु प्रर्श िकी् असधकृत 
। 


